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Регистрация на электронной площадке
Для того, чтобы зарегистрироваться на электронной площадке, необходимо перейти

по ссылке «Регистрация», расположенной на главной странице сайта в правом верхнем углу
(рис.1.1).

Рисунок 1.1

После перехода будет предоставлен выбор формы при регистрации пользователя
(юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо).

Необходимо нажать кнопку «Продолжить». В зависимости от выбранного типа участника
(юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо) будет доступна одна
из форм (рис. 1.2).

Рисунок 1.2

При регистрации на электронной площадке необходимо следовать некоторым требованиям
по оформлению заявки:

· для Юридического лица: (рис. 1.3)



Рисунок 1.3

1) полное и краткое наименование организации должно полностью соответствовать Выписке из
Единого государственного реестра юридических лиц или аналогичного реестра:

а) наименование юридического лица заключается в кавычки (Например: ООО «Ромашка»
краткое наименование, Общество с ограниченной ответственностью «Ромашка» полное
наименование);

б) наименование организационно-правовой формы указывается с заглавной буквы (Общество с
ограниченной ответственностью, Открытое акционерное общество и т.д.); сокращенное
наименование организационно-правовой формы указывается прописными буквами (Например:
ООО, ЗАО, ОАО, ФГУП и т.д.);

в) опечатки не допускаются.
2) юридический адрес должен полностью соответствовать Выписке из Единого

государственного реестра юридических лиц или аналогичного реестра. Сокращения и опечатки в
наименовании адреса не допускаются.

3) Индивидуальный номер налогоплательщика должен соответствовать Выписке из Единого
государственного реестра юридических лиц или аналогичного реестра.



· для Индивидуального предпринимателя:(рис.1.4)

Рисунок 1.4

1) Фамилия, имя, отчество прописываются, начиная с заглавных букв, соответствуют
паспортным данным и Выписке из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей или аналогичного реестра. Опечатки не допускаются.

2) Адрес регистрации указывается в полном соответствии с разделом паспорта «Место
жительства» (прописка), либо в соответствии с листом регистрации по месту
жительства/пребывания. Опечатки не допускаются.

3) Индивидуальный номер налогоплательщика должен соответствовать Выписке из Единого
государственного реестра индивидуальных предпринимателей или аналогичного реестра.

· для Физического лица: (рис.1.5)



Рисунок 1.5

1) Фамилия, имя, отчество прописываются, начиная с заглавных букв, соответствуют
паспорту. Опечатки не допускаются.

2) Адрес регистрации указывается в полном соответствии с разделом паспорта «Место
жительства» (прописка), либо в соответствии с листом регистрации по месту
жительства/пребывания. Опечатки не допускаются.

Электронная копия документа, представленного на регистрацию, должна быть загружена в
соответствующий раздел:

Наименование раздела Наименование документа
Регистрация юридического лица

Выписка из ЕГРЮЛ* Загружается скан-копия выписки из Единого
государственного реестра юридических лиц, выданная не
ранее 30 дней на момент регистрации на ЭП.

Прочие документы Загружаются иные документы (доверенность, паспорт



поверенного, агентский договор и т.д.).
Регистрация индивидуального предпринимателя

Выписка из ЕГРИП* Загружается скан-копия выписки из Единого
государственного реестра индивидуальных
предпринимателей, выданная не ранее 30 дней на момент
регистрации на ЭП.

Документы, удостоверяющие
личность *

Загружается скан-копия паспорта регистрируемого лица.

Прочие документы Загружаются иные документы (доверенность, паспорт
поверенного, агентский договор и т.д.).

Регистрация физического лица
Документы, удостоверяющие
личность *

Загружается скан-копия паспорта регистрируемого лица.

Прочие документы Загружаются иные документы (доверенность, паспорт
поверенного, агентский договор и т.д.).

Разделы, отмеченные «*» обязательны для загрузки.
Максимальное количество файлов, загружаемых в раздел «Электронные документы», не

превышает десяти. Размер файла не должен превышать 25 Мб. Для загрузки большего количества
документов пользователь может воспользоваться программой архиватором.

Заполнив форму регистрации, необходимо нажать кнопку «Подписать и опубликовать
заявку на регистрацию». После внесения данных об организации и отправки формы информация
об организации отправляется на рассмотрение Оператору электронной площадки, который
рассматривает её в соответствии с установленным регламентом и принимает решение о допуске в
реестре пользователей либо отказе. В обоих случаях заявителю направляется письмо на указанный
при регистрации пользователя основной адрес электронной почты.


